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Голова атестаційної комісії,   

                                                                       завідувач КЗ «ДНЗ № 428»

                                                                       ___________Т.М.Шевченко
ПЛАН

роботи атестаційної комісії  I рівня КЗ «ДНЗ № 428» 

у 2019/2020 навчальному році

	№
	Зміст роботи
	 Термін
	Відповідальний 
	Відмітка про виконання

	1.
	Підготовка та видання наказу «Про створення атестаційної комісії та затвердження її складу»
	 до 20.09.2019
	Шевченко Т.М.
	

	2.
	Ознайомлення працівників з наказом про створення атестаційної комісії та затвердження її складу»
	до 01.10.2019
	Секретар 

Баннікова І.Д.
	

	3.
	Проведення заходів з вивчення у трудовому колективі Типового положення про атестацію педагогічних працівників
	жовтень-листопад 2019 
	Баннікова І.Д.
	

	4.
	Прийом атестаційною комісією заяв від педагогічних працівників про проходження  позачергової атестації, подань  адміністрації та педагогічної ради дошкільного закладу.
	до 10.10.2019
	Секретар 

Баннікова І.Д.
	

	5.
	Розгляд документів, поданих до атестаційної комісії, затвердження списку педагогічних працівників, які атестуватимуться.


	до 20.10.2019
	Голова та члени атестаційної комісії
	

	6.
	Затвердження графіка роботи атестаційної комісії.
	до 20.10.2019
	Голова та члени атестаційної комісії
	

	7.
	Ознайомлення працівників, які атестуються, з графіком проведення їх атестації
	до 20.10.2019
	Голова та члени атестаційної комісії
	

	8.
	Вивчення педагогічної діяльності осіб, які атестуються
	згідно з графіком з 20.10.2019 до 15.03.2020
	Голова та члени атестаційної комісії
	

	9.
	Подання до атестаційної комісії характеристики діяльності педагогічного працівника, який атестується.
	до 01.03.2020
	Баннікова І.Д.
	

	10.
	Ознайомлення працівника з характеристикою, наданою керівником.
	з 01.03.2020  до 15.03.2020
	Секретар 

Баннікова І.Д.
	

	11. 
	Підсумкове засідання комісії І рівня
	до 22.03.2020
	Баннікова І.Д.
	

	12.
	Оформлення та видача атестаційних листів.
	протягом трьох днів після засідання атестаційної комісії
	Баннікова І.Д.

Секретар 

Баннікова І.Д.
	

	13.
	Видання наказу про присвоєння кваліфікаційних категорій (встановлення тарифних розрядів)
	протягом п’яти днів після засідання атестаційної комісії
	Баннікова І.Д.
	

	14.
	Узагальнення результатів атестації.
	травень 2020
	Голова та члени атестаційної комісії
	

	15.
	Розгляд результатів атестації на засідання педагогічної ради навчального закладу.
	травень 2020
	Баннікова І.Д.
	

	16.
	Підготовка звітної та статистичної документації за підсумками атестації поточного навчального року.
	травень 2020
	Баннікова І.Д.
	


